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İş Akışı Adımları Sorumlu 
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İlgili Personel 

 
 

 

 
 

İlgili Birim 

 
 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 
 

 

 
 

Personel Daire 
Başkanlığı, 

Genel Sekreter, 

Rektör 
 

 

 
Personel Daire 

Başkanlığı 

 
 

İlgili Birim 

 
 

 

 
 

Personel Daire 

Başkanlığı 
 

 
 

Dilekçe 

 
 

 

 
 

Üst Yazı ve Dilekçe 

 
 

 

 

 

İstifa Onayı 
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Üst Yazı ve İstifa 

Onayı 

 
 

Üst Yazı ve İşten 

Ayrılış Evrakları  
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Dilekçe 

Rektörlüğü Sunma 

 

 
 

 

 

İstifa Onayı 
 

 

 
 

 
Paraf ve İmza Aşaması 

 
 

 

 
 

 Özlük İşleri Programı ve 

HİTAP’a İşlenmesi, YÖKSİS’ten 

çıkarılması ve Arşivleme 

İstifa Onayının İlgili Birimlere gönderilmesi ve 

kişiye tebliği 
 

 

 
 

 Kişinin işten ayrılmasının yapılması ve 

Rektörlüğe sunma 

 

 

 
 

 


