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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 

 

 

  
 

 

 

 
 
 

                      Hayır 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

                                  
 
 

 
                                      
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

                        Hayır 
 
 

 
                      Hayır 

 

İlgili Birimler 

ve Personel 

Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı, 

Üniversite 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı, 

Üniversite 

Yönetim Kurulu 

Kararı 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

YÖK  

 

 

 

 

YÖK ve 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

Öğretim Elemanı 

İhtiyaç Talepleri 

 

 

 

 

 

 

 

Üniversite Yönetim 

Kurulu Kararı 

 

 

 

 

 

Üniversite Yönetim 

Kurulu Kararı 

 

 

 

 

Kadro İzin Talep 

Yazısı 

 

 

 

 

 

 

Yürütme Kurulu 

Kararı 

 

 

 

YÖK Web Sayfası 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

 

İlgili Birimlerden Öğretim 
Elemanı İhtiyaç Talebi 

Uygun Kadro Var 

mı? 

Kadro Kullanımı İzni İçin ÜYK 

 

 

 

 

 
İzin Talep Yazısı YÖK 

 

 

 

 

 

YÖK Başkanlığından Kadro Aktarmalı İzin 

Yürütme Kurulu Kararı 

 

 

 

 

 İlanın YÖK Sistemine Girilmesi (YÖKSİS İlan) 

 

 

 

 

 

Uzman Uygun 

Gördü mü? 

Diğer Birim, Bölüm, 

ABD’den Aktarım 

Yapılarak 

 

 

 

 

 

İlan Tekrar 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 

 
 
 

   
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

    
 
 

 
 
 

                      
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

YÖK ve 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

Müdür/Dekan, 

İlgili Birim 

Yönetim Kurulu 

 

 

 

 

İlgili Birimler 

 

 

 

 

Ön 

Değerlendirme 

ve Sınav Jürisi 

 

 

 

Ön 

Değerlendirme 

ve Sınav Jürisi 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

Giriş Sınav 

Jürisi 

 

 

 

Giriş Sınav 

Jürisi 

 

 

- 

 

 

 

  

 

Üst Yazı 

 

 

 

 

İlgili Birim Yönetim 

Kurulu Kararı 

 

 

 

 

 

Başvuru Formu 

(PRF-308) ve 

Dosyası 

 

 

- 

 

 

 

 

 

Ön Değerlendirme 

Tutanakları (PRF-

309) 

 

 

 

Web Sitemiz 

 

 

 

 

 

Giriş Sınav Tutanağı 

(PRF-311, 312, 313) 

 

 

 
Giriş Sınav Tutanağı, 

Sınav Evrakları ve 

Başvuru Dosyaları 

 

 

İlanın Onaylanması; YÖK Başkanlığının ve 

Üniversitenin Web Sitesinde Yayımlanması 

 

 

 

 

 İlgili Birimlere Duyurulması 

 

 

 

 

 
Ön Değerlendirme ve Giriş Sınav Jürisinin 

Belirlenmesi 

 

 

 

 

 İlana Başvuru Aşaması 

 

 

 

 

 

Ön Değerlendirme Aşaması 

 

 

 

 

 

Ön Değerlendirme Tutanaklarının Rektörlüğe 

Gönderilmesi 

 

 

 

 

 Ön Değerlendirme Sonuçlarının Kontrol 

Edilmesi ve Web Sitemizde Yayımlanması 

 

 

 

 

 Giriş Sınavının Yapılması 

 

 

 

 

 Giriş Sınav Evraklarının Başkanlığımıza Teslim 

Edilmesi 
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 İstifa 

 
 
 

 
  
 

 
                     Hayır   
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

Rektör ve 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

İlgili Kurum ve 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı ve İl 

Emniyet 

Müdürlüğü 

 

 

 

 

 

Rektör ve 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

Web Sitemiz 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Atama için Gerekli 

Belgeler 

Muvafakat Yazısı ve 

Güvenlik Soruşturması 

ve Arşiv Araştırması 

Formu 
 

 

Muvafakat Yazısı, 

Hizmet Belgesi veya 

İstifa Dilekçesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Güvenlik 

Soruşturması ve 

Arşiv Araştırması 

Formu (PRF-317) 

 

 

 

 

 

Atama Onayı 

 

 

 

 

Atama Onayı ve 

Muvafakat Yazısı 

 

 

 

 

Atama Aşaması 

Sonuçların Web Sitemizde Yayımlanması 

Atamaya İlişkin Evrakların İstenmesi 

 

 

 

 

 İlgili Birimlerden; Görüş Öneri veya Yönetim 

Kurulu Kararının Gönderilmesi 

 

 

 

 

 

Atama Evraklarının Teslim 

Edilmesi 

 

 

 

 

 

Atama İşleminin Yapılması 

 

 

 

 

 

Muvafakat İsteme 

 

 

 

 

 

Muvafakat 

Uygun 

Görüldü mü? 

İlgiliye Tebliğ 

Edilmesi 

A2Atamanın İlgiliye ve 

Atandığı Birime Bildirilmesi 

 

 

 

 

 

N2-Atamanın İlgili Kuruma 

Bildirilmesi 

 

 

 

 

 

Güvenlik 

Soruşturması ve 

Arşiv Araştırması 

İlgiliye Tebliğ 

Edilmesi 

Açıktan 

 

 

 

 

 

Naklen 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 

 
 
 

   
 

 

 

İlgili Kurum 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

Personel Daire 

Başkanlığı 

 

 

Personel Nakil 

Bildirimi 

 

 

 

Göreve Başlama 

Yazısı ve Hal 

Tercüme Evrakları 

(PRF-

301,302,303,304) 

 

- 

 

 

Kişi Bilgileri Özlük İşleri Programına, 
YÖKSİS, HİTAP, E-Bütçe ve DPB 

Sistemlerine İşlenmesi 

Göreve Başlaması 

 

 

 

 

 

İlişik Kesilmesi 

 

 

 

 

 


