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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 

 

 

  
 
 
 
 
 
 

                       
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
                                  

 
 
 
                                      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                       
 
 
Hayır 

 

İlgili Personel 
 

 

 
 

 

 
İlgili Birim 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Personel Daire 
Başkanlığı 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
Personel Daire 

Başkanlığı 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

Personel Daire 

Başkanlığı 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Dilekçe ve Pasaport 
Talep Formu 

(Kimlik Fotokopisi, 

PRD.FR.019 ve 
DŞ.) 

 

 
Üst Yazı, Dilekçe ve 

Pasaport Talep 

Formu 
(PRD.FR.019, DŞ.) 

 

 
 

 

 
 

 

Pasaport Talep 
Formu (DŞ.) 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
Pasaport Talep 

Formu (DŞ.) 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

Görevlendirme 

Onayı 

 

Dilekçe 

Hususi Damgalı 

Pasaport mu, Hizmet 

Pasaportu mu? 

Rektörlüğe Sunma 
 

 

 
 

 

Pasaport Formunun Kabul Edilmesi 

 

 

 

 
 

İşlem Yapılmaz. 

Birimine Bilgi 

Verilmesi 

Hizmet Pasaportu 
 

 

 
 

 

Hususi Damgalı Pasaport 
 

 

 
 

 

Hususi Damgalı 

Pasaport 

1.2 ve 3. Derece 

Kadroda mı? 

Hayır 

 

 
 

 

 

Evet 
 

 

 
 

 

İlgilinin 

Görevlendirmesi 

var mı? 

İşlem Yapılmaz. 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
  
 

 

Personel Daire 
Başkanlığı, 

Genel Sekreter 

ve Rektör 
 

 

 
Personel Daire 

Başkanlığı 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

Pasaport Talep 
Formu (DŞ.) 

 

 
 

 

 
Pasaport Talep 

Formu (DŞ.) 

 
 
 
 
 
 
 
 

Evrak Kayıt ve İlgili 

Personele Teslim 

Paraf ve İmza Aşaması 

 
 

 

 
 


