T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI REKTORLUGU
Personel Daire Baskanhgi

Say1 : 13280874-929-E.5755 28/03/2018
Konu : Personelle Ilgili Diger Isler (Gizli
Yazilar Hk.)
DAGITIM YERLERINE

Mgi : 08/02/2018 tarihli ve 13280874-929-E.2755 sayili yazimiz..

Yiiksekogretim Kurulu Baskanligindan alinan gizlilik dereceli yazilarin Kayith Elektronik Posta
Sistemi (KEP) dahil olmak iizere her tiirlii elektronik ortamda gonderilmemesi ve kullanilan EBY'S
yazilimlarinin ve ilgili bilesenlerinin en kisa siirede e-yazigma Teknik Rehberiyle uyumlu hale
getirilmesi gerektigi ile ilgili Bagbakanhk Genelgesi ilgi yazimiz ile gonderilmistir.

Ancak halen gizlilik derecesi olan yazigmalarin (gizli, ¢ok gizli, 6zel, hizmete 6zel) EBYS
(Elektronik Belge Yonetim Sistemi) araciligiyla iiretilerek gonderildigi goriilmekte; ilgili yazilarm
gizlilik dereceleri tespit edilirken mezkur Genelge ve Esaslar’a gore adlandinlip tespit edilmedigi
anlagilmaktadir. Bu kapsamda gizlilik derecesi olan yazilarin 1slak imzal diizenlenerek fiziki olarak
gonderilmesi ve EBY S’ne kayit altina almak amaciyla sadece list veri girmek suretiyle islem
yapilmasi ve gizlilik derecesi tespiti yapilirken dogru gizlilik derecesi ile adlandirmak 6nem arz
etmektedir.

Bilgilerinizi ve yukarida belirtilen hususlar ile ilgi yazimiz ve mezkur Genelge ile Esaslar’a
titizlikle riayet edilmesi hususunda geregini 6nemle rica ederim.

i amigal

Prof Dr. Biilent SENGORUR

Rektor
Ek: Dagitim Listesi (2 sayfa)
Adres: Klrklare.h Universitesi Rektorliigii Personel Daire Baskanligi Kayali Kampiisii Rahim SAHI
- Dahili: 1503
Telefon: 288 2129670  Faks: 288 2129686 e
Sube Miidiiri

e-posta: personelburo@klu.edu.tr Elektronik Ag: http://www.klu.edu.tr/
5070 sayili Elektronik imza Kanunu’na uygun olarak Giivenli Elektronik imza ile iiretilmistir.
Evrak teyidi https://ebys.klu.edu.tr/sorgu/sorgula.aspx adresinden 21LI-601T-8YA7 kodu ile yapilabilir.




T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI REKTORLUGU
Personel Daire Baskanhg

Say1 : 13280874-929-E.2755 08/02/2018
Konu : Personelle Ilgili Diger Isler.(Gizli
Yanlar Bk)
DAGITIM YERLERINE

lgi : Yiiksekogretim Kurulu Baskanligmm 11/01/2018 tarihli ve 36054236-805.01.99-
E.1248 sayili yazisi.

Yiiksekdgretim Kurulu Bagskanligindan alinan “Gizli Yazilar” hakkindaki ilgi yazi ve ekleri
yazimmiz ekinde gonderilmistir.

Bilgilerinizi ve durumun tiim personele imza karsiligi teblig edilmesi hususunda geregini rica
ederim.

< wevi Baodlaw
E LTty

Prof.Dr. Biilent SENGORUR
Rektor

Ek:

1- Ilgi yaz1 ve ekleri. (4 sayfa)

2- Dagitim Listesi (2 sayfa)
Adres: Kurklareli Universitesi Rektorliigii Personel Daire Bagkanligi Kayali Kampiisii
/KIRKLARELI Seda KESKIN ACET
Telefon: 288 2129670  Faks: 288 2129686 Dahili: 1509

e-posta: personelburo@klu.edu.tr Elektronik Ag: http://www.klu.edu.tr/
5070 sayili Elektronik imza Kanunu’na uygun olarak Giivenli Elektronik Imza ile iiretilmistir.
Evrak teyidi https://ebys.klu.edu.tr/sorgu/sorgula.aspx adresinden A140-903T-8DD9 kodu ile yapilabilir.




T.C.
YUKSEKOGRETIM KURULU BASKANLIGI
Yaym ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi

Say1 :36054236-805.01.99-E.1248 11.01.2018
Konu :Gizli Yazilar

KIRKLARELI UNIVERSITESI REKTORLUGUNE

Iigi  :2017/21 Sayil: Bagbakanlik Genelgesi.

14 Ekim 2017 tarih ve 30210 sayili Resmi Gazetede yaymlanan ve bir 6regi yazimiz ekinde
gonderilmekte olan E-Yazisma Projesi konulu 2017/21 Sayili Bagbakanlik Genelgesinin Gizlilik
Dereceli Yazilar béliimiinde "Cok Gizli, Gizli, Ozel ve Hizmete Ozel Yazilar Elektronik Ortamda
Gonderilmeyecektir" denilmektedir.

Bilgilerinizi ve s6z konusu Genelge hiikiimleri uyarinca gizlilik dereceli yazilanin Kayith
Elektronik Posta Sistemi (KEP) dahil olmak {izere her tiirlii elektronik ortamda gonderilmemesi
hususunda geregini 6nemle rica ederim.

e-imzalidir

Prof. Dr. M. 1. Safa KAPICIOGLU
Bagkan Vekili

Ek : Basbakanlik Genelgesi, 2017/21 (3 sayfa) -

Dagitim:
TUM UNIVERSITELER(KEP)
TUM UNIVERSITELER(POSTA)

Not: 5070 sayil Elektronik Imza Kanunu cergevesinde giivenli elektronik imzal: ash ile aynidir,

Evrak Dogrulama Kodu : XDWCZZTDTNHYLFPXUXOJ Evrak Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/yok-ebys e .
Universiteler Mah. 1600. Cad. No:10 06539 Bilkent Ankara-Tiirkiye Bilgi igin:Mehmet GUNONU
Telefon: 0(312) 298 74 51 Sube Miidiiri
Faks: 0(312) 298 74 53 Telefon No:(312) 298 73 79




Basbakanliktan:

Konu : e-Yazigma Projesi

GENELGE
2017/21

Ulkemizin bilgi toplumuna doniisimil galigmalanimin pargast olarak, kamu kurum ve
kuruluglan arasindaki resmi yazismalarin elektronik ortamda yiirlitiimesini amaglayan e-Yazigma
Projesi kapsaminda, kamu kurum ve kuruluglarimin 31/7/2017 tarihine kadar Elektronik Belge
Yonetim Sistemine (EBYS) gegmesi talimatlandirilmig ve Cumhurbagkanlifi, TBMM, Bagbakanlik -
ve Bakanliklar basta olmak {izere 158 kamu kurum ve kurulusu arasmda entegrasyon saglanarak
EBYS kullanilmaya baslanmugtar.

Basbakanhk koordinasyonunda, Ulashrma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanhifi ve
Kalkinma Bekanhgi biinyesinde yuriitiilen proje kapsaminda elektronik ortamdaki resmi yazigmalar
i¢in kullanilacak ortak kurallar tanimlayan “e-Yazigma Teknik Rehberi” hazirlanmis ve Rehbere
uygun belge lireten yazilim bilesenleri gelistirilmigtir.

Difer tarafian, 2/2/2015 tarihli ve 29255 sayilh Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” ile kamu kurum ve
kuruluslarmin elektronik orfamda yapacaklan yazismalar i¢in e-Yazisma Teknik Rehberine uyum
. zorunha hale getirilmigtir.

Bu gergevede, tim kamu kurum ve kuruluslan (gizlilik dereceli yazilar dlsmdakl) resmi
yazismalarin elektronik ortamda yapacak, kullandiklari EBYS yazilimlana: ve ilgili bilegenlerini
en kisa siirede e-Yazigsma Teknik Rehberiyle uyumlu hale getirecek ve bu konudaki ¢calismalarinda
asagidaki hususlara riayet edeceklerdir.

e-Yazisma Sifreleme Serfifikalar

Kamu kurum ve kuruluglan elektronik ortamdaki belge paylagimlarinda elektronik imzanm
(e-Imza) yam sira gifrelemeye de ihtiyag duyabilmektedir. Bu ihtiyacin karsilanmas: amaciyla,
e~Yazisma Teknik Rehberinde tanimlanan sifreleme mekanizmasinda kullamlacak sertifikalar,
talep eden kamu kurum ve kuruluglarinmn tiizel kisilikleri adma TUBITAK Kamu Sertifikasyon
Merkezi (KamuSM) tarafindan Uretilecektir. Gergek kisiler adina sifreleme sertifikasi {tretimi
yvapilmayacaktir.

KamuSM tarafindan tretilen sifreleme sertifikalan Bagbakanlik Devlet Teskilat: Merkezi
Kayit Sistemine (DETSIS) aktarnilacak, kamu kurum ve kuruluglan bu sertifikalara entegrasyon
yvazilimlarin: kullanarak erigebilecekierdir,

Sifre ¢ozme amaciyla kullanilan kriptografik dzel anahtar bilgileri, tiretilip ilgili kuruma
teslim edildikten sonra KamuSM tarafindan saklanmayacaktir. Sifreleme sertifikalan bilgi ve
belgelerin sifrelenerek -uzun siireli- saklanmasi veya e-imzalama gibi amaglara ydnelik olarak
kullanilmayacaktir.

Sifreleme  sertifikalarinm urctum ve yasam dongislinlin yOnetiminde, 5070 sayilt
" Elektronik Imza Kanunu ve ilgili ikincil diizenlemelerde nitelikli elektronik sertifikalar icin
tanmmlanmg siireg ve teknik kriterlere uyulacaktir.

Nitelikli elektronik sertifikalar ile elektronik gifreleme sertifikalari arasindaki yapisal ve
iglevsel farkhliklar nedeniyle uygulanamayan idari ve teknik hususlara iliskin ilave diizenlemeler
Bilgi Teknolojileri ve Iletisim Knrumu (BTK) tarafindan yapilacaktir.

Elektronik sifreleme sertifikalarmin ficretlerine iligkin hususlar ise KamuSM tarafindan

BTK’nin uygun gorlisli alinarak belirlenecektir.
' Sifreleme mekanizmasinin detaylarimi tamimlayan teknik rehber 'I‘UBITAK BILGEM
- farafindan hazirlanip e-Yazigma Teknik Rehberinde belirtilen internet adresinden yayimlanacaktsr,
Sifreleme mekanizmasina iligkin teknik rehber, ihtiyaglar dogrultusunda ve Kalkinma Bakanlhiginin
onay1 alinmak suretiyle glincellenecektir.



Elektronik Miihiir Sertifikalars

Elektronik ortamda yapilan resmi yazigmalarda, yazigma yapan faraflarm kurumsal

* kimliklerinin giivenli sekilde taumlanip doprulanabilmesi gerekmektedir. Bu ihtiyacmn
karsiianmasi amactyle, e-Yazigma Teknik Rehberinde tammlanan elekironik miihiir (e-Mihilr)

" mekanizmasinda kullanilacak sertifikalar, talep eden kamu kurum ve kuraluslarimn tiizel kigilikleri
adina KamuSM tarafindan {iiretilecektir, Gergek kigiler adina -e-Miihiir sertifikasi tretimi
yapilmayacak ve bu sertifikalar sifrcleme amaciyla da kullanilamayacaktir,

e-Mihilr sertifikalarmm Uretimi ve yagam dongilstiniin yonetiminde, 5070 sayii: Elektronik
Imza Kanunu ve ilgili ikincil diizenlemelerde nitelikli elektronik sertifikalar icin tanimlannus siireg
ve teknik kriterlere uyulacaktir,

Nitelikli elektronik sertifikalar ile e-Miihiir sertifikalar arasindaki yapisal ve islevsel
farkhhidar-nedeniyle uygulanamayan idari ve-teknik hususlara iliskin ilave diizenlemeler BTK
tarafindan yapilacaktir.

' e-Mithiir sertifikalarinin {icretlerine iligkin hususlar ise KamuSM tarafindan BTK ’nin uygun
goriigh alinarek belirleneoektir.

Belgelerin fletimi

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y®netmeligin 28 inci
maddesinin sekizinei fikrasi, e-imzah belgelerin gonderilmesi ve alinmas: iglemlerinin ilgili
- mevzuatla yetki verilmis figlncli bir taraf aracilifiyla kayit altina almarak yapiimasmi
diizenlemektedir. Bu gergevede, kamu kurum ve kuruluglarinin elektronik ortamda yapacaklar
tesmi yazigmalarda, bagka bir mekanizma kullanmak {izere tizerinde anlagacaklari &zel durumlar
haricinde, iletim mekanizmas: olarak Kayith Elektronik Posta (KEP) sistemi kullantlacaktir.

Kamu kurum ve kuruluglari KEP sistemine entegrasyon calismalarim e-Yazigma Teknik
Rehberine ve KEP sistemine iligkin olarak BTK taraﬁndan yayimlanan diizenlemelere uygun olarak
yiiriiteceklerdir.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkmda Yonetmeligin 28 inci ve 29
uncu maddelerine istinaden kendisine KEP sistemi vasitastyla iletilen belgeyi iadefret eden
kurumlar, iletilen ¢-Yazigma paketinin tekil tanimlayici kodu ile paket icinde erisilebilir durumda
olmast halinde belgenin tarihi, sayist ve konusunu iceren ve ret gerekgesini de agiklayan bir metni
gonderici idarenin KEP adresine iletecek ve bu mesaji kayit altina alacaklardir.

¢-Yazigma Teknik Rehberi, bu Rehber’e uygun belge fireten yazilim bilesenleri ve
e-Yazigma Projesi konusundaki diger bilgilendirmeler Kalkinma Bakanh@: tarafindan
WWW.e-yazisma.gov.tr internet sitesi izerinden paylagilacaktir.

Uygulamalarin Denetimi " _

Elektronik ortamda yapilan resmi yazigmalarda kuflanilan e-Imza, sifreleme ve e-Mihiir
uygulamalarinin ilgili mevzuatta ve uluslararasi standartlarda tanimlanan kurallarla uyumlu olmast
belgelerin giivenliginin ve giivenilirlifinin temini icin son derece dnemlidir.

Bu ¢ergevede, kamu kurum- ve kuruluglarmin elekironik orfamdaki belge paylagimu
amacma yonelik olarak, bilgi sistemlerinde kullandiklar: e-Imza, e-Yazisma paketi, sifreleme ve
e-Mithiir uygulamalarmmn ¢-Yazigma Teknik Rehberinde oOngdrillen mekanizmalar ile
uyumlulugunun belirlenecegi teknik degerlendirmeler, BTK nin denetiminde KamuSM tarafindan
gerceklestirilecektir,

Degerlendirmelerin kapsarm periyodu ve iicretlendirme esaslart BTK'min uygun gdriisli

ahinarak KamuSM tarafindan belirlenecektir.
: KamuSM s&z konusu degerlendirmelerden gegen kamu kurum ve kuruluslarini kendi
internet sitesinden ilan edecektir.



Gizlilik Dereceli Yazitar

Cok gizli, gizli, zel ve hizmete dzel yazilar elektronik ortamda g8nderilmeyecektir. Stz

* konusu yazilar 13/5/1964 tarihii ve 6/3048 sayili Bakanlar Kuruiu Karar ile yiiriirlige konulan
Gizlilik Dereceli Evrak ve Gerecin Giivenligi Hakkinda Esaslara gore islem gorecektir, 86z konusu

Esaslara gore; -

Milsaadesiz agiklandif: takdirde, milli menfaatlerimize hayati bakimdan son derece biyitk
zarar verecek olan ve gitvenlik bakimindan olaganiistii Snemi haiz mesaj ve dokiimanlar ¢ok gizli,

Miisaadesiz agtklendag: takdirde, milli guvenligimizi prestij ve menfaatlerimizi ciddi
surette haleldar edecek ve diger yandan, yabanci bir devlete genis faydalar temin edecek mahiyette
olan mesaj ve doklimanlar gizh,

Miisaadesiz agiklandig: takdirde, milletimizin menfaat ve prestijini haleldar edecek veya
bir sahsin zarar gérmesini mucip olacak veya yabanci bir devlete fayda temin edecek mahiyette
olan mesaj ve doklimanlar 6zel,

Cok gizli, gizli ve dzel gizlilik derecelenyle korunmas: gerekmeyen fakat bilmesi
gerekenlerden bagkasiin bilmesi lizum gorﬁlmeyen mesaj ve dokilmanlar hizmete zel,

olarak adlandrilir,

Cok gizli evraklar tegkilat kanununa gore bakanlik, miistesarlik, baskanlik ve genel

miidiirlitklerce tayin edilmis kisiler tarafindan verilir ve mahfuz odalar, kasa, gelik masa veya diger
tipte ¢elik dolaplar icinde muhafaza edilir.
' Gizli, dzel ve hizmete Bzel evraklarin derecesi, yaziyr hazirlayat memur tarafindan tayin
edilir ve gizli ve bzel evraklar kilitli celik dolaplarda, hizmete 6z¢! evraklar ise masa gbzlerinde
kilitli olmak sarttyla muhafaza edilir,
Kamu kurum ve kuruliglarinca hazirlanan belge/yazilarn hazirlanmasinda;
-13/5/1964 tarihli ve 6/3048 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenen yukaridaki
smiflandirmanin dikkate alinmasina,
-Bu gizlilik dereceli smxﬂandmnaya girmeyen belgelerin/yazilarin - mezklr
simflandirmalara déhil edilmemesine,
-Gizlilik dereceli belgelerinfyazilarin da uygun gizlilik derecesi verilerek génderilmesine,
dikkat edilecektir,

Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim.

Binali YILDIRIM
Bagbakan



